
Stellenausschreibung 
 
 
In der Justiz des Landes Sachsen-Anhalt ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Vollzeitstelle 
als  
 
Justizhelfer (m/w/d) 
 
zu besetzen. 
 
Eine Teilzeitbeschäftigung ist bei Vorliegen der Voraussetzungen (insbesondere nach § 11 
Abs. 1 TV-L) möglich. 
 
Die Eingruppierung kann bei Vorliegen der Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 4 TV-L 
erfolgen. 
 
Dienstort ist das Oberlandesgericht Naumburg. 
 
Ihre Aufgaben sind insbesondere 
 

 die Beförderung von Akten und Postsendungen, 

 die Vermittlung des gesamten Post- und Aktenverkehrs, 

 der Pförtner-, Anmelde- und Fernsprechvermittlungsdienst, 

 die Besorgung öffentlicher Aushänge am Sitz der Dienststelle,  

 die Mitarbeit im Bücherei- und Archivdienst und 

 die Besorgung der Hausdienstgeschäfte. 
 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher 
Leistung bevorzugt und sollten in ihrer Bewerbung darauf hinweisen. Bewerbungskosten 
werden nicht erstattet.  
 
Ihre Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Qualifikationsnachweisen und 
eventuellen weiteren relevanten Unterlagen richten Sie bitte bis zum 30.09.2021 an  
 
Herrn Präsidenten  
Des Oberlandesgerichts Naumburg 
Domplatz 10 
06618 Naumburg (Saale). 
 
Es wird um Verständnis gebeten, dass Ihre Bewerbungsunterlagen nur bei Vorlage eines 
ausreichend frankierten Rückumschlags zurückgesandt werden.  


